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ПОЛОЖЕНИЕ  

о пропускном и внутриобъектовом режимах в 

МБОУ ООШ п.Бор 

1. Общая часть 
 1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее – Положение) 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О 

противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении 

требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 

просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-

2024 «Обеспечение безопасности образовательных организаций, Уставом МБОУ ООШ п.Бор 

(далее ОУ).      

1.2. Положение устанавливает организационно-правовые ограничения, порядок доступа 

работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), иных посетителей на 

территорию и в здания МБОУ ООШ п.Бор, вноса и выноса материальных средств, въезда и 

выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения. 

      1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в зданиях, в соответствии с 

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности МБОУ ООШ п.Бор. 

1.4. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на 

штатного работника организации, на которого в соответствии с приказом руководителя МБОУ 

ООШ п.Бор возложена ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение – 

на сотрудников школы/дошкольной группы.  

1.5 Пропускной режим осуществляется в рабочие дни школы – с 7:30 до 20:00ч., дошкольной 

группы – с 7.30 до 16.30ч. В ночное время, в выходные и праздничные дни охрана учреждения 

осуществляется сторожем (1 человек в школе и 1- в дошкольной группе). 

     В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск на территорию объекта осуществляется 

с письменного разрешения руководителя. 

 

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию  

обучающихся, сотрудников и иных посетителей 

 

      2.1. Общие требования 
      2.1.1. Пропуск работников, обучающихся, воспитанников и посетителей в здания 

школы/дошкольной группы МБОУ ООШ п.Бор осуществляется через основной вход. Запасные 

входы в здания на пропуск открываются только с разрешения руководителя, а в его отсутствие 

– с разрешения ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного выхода 

контроль осуществляет работник, которые его открыл. 

      2.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом руководителя МБОУ ООШ п.Бор  пропуск граждан на 

территорию и в здание школы может ограничиваться либо прекращаться. 



      При сигнале оповещения об эвакуации все обучающиеся, посетители и работники выходят 

из здания без учета требований, установленных настоящим Положением. Проходить в здание 

школы при сигнале оповещения об эвакуации разрешается представителям оперативных служб, 

иным лицам – по ликвидации последствий происшествия. 

2.1.3 В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей 

в здание ОУ, ответственный за пропускной режим действует по указанию руководителя ОУ или 

его заместителя. 

2.1.4 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

образовательную организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых 

мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 

согласованию с руководителем образовательной организации либо с лицом, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность. 

Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной 

организации могут являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); 

- военный билет гражданина Российской Федерации; 

- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 

Федерации; 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

 

      2.2. Пропускной режим обучающихся 
      2.2.1 Пропуск и выход обучающихся из здания школы осуществляется через ответственного 

за пропускной режим сотрудника без записи в журнале регистрации посетителей с 8.00 до 

9.10ч. согласно расписанию занятий.   

2.2.2. Обучающиеся могут проходить и выходить из здания школы в период проведения 

занятий и перемен: 

 для посещения спортивных мероприятий, праздничных мероприятий в поселке и в 

учреждениях п.Бор; 

 участия в уроках физической культуры и труда (технологии), проводимых на 

территории школы или за ее пределами. 

Перемещение обучающихся во всех вышеперечисленных случаях возможно только в 

сопровождении педагогического работника. При его отсутствии пропуск и выход обучающимся 

из здания школы запрещается. 

2.2.3. Обучающиеся, прибывшие в здание школы в период каникул, выходных, 

праздничных дней и т. п., допускаются в здание школы с разрешения руководителя и в 

сопровождении педагогов. 

2.3. Пропускной режим воспитанников дошкольной группы 
2.3.1 Вход воспитанников в образовательное учреждение осуществляется в сопровождении 

родителей (законных представителей) без предъявления документов и записи в журнале 

регистрации посетителей с 7.30 до 8.00, для воспитанников групп кратковременного 

пребывания согласно графику.   

 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных посетителей  

2.4.1. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся, воспитанников и иных 

посетителей (далее – родители) для разрешения личных вопросов осуществляется  

после предъявления документа, удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они 

направляются. Регистрация родителей в журнале посетителей при проходе и выходе из здания 

школы по документу, удостоверяющему личность, обязательна. 



2.4.2. Незапланированный проход родителей допустим только с разрешения ответственного за 

пропускной режим, и осуществляется после завершения уроков, а в экстренных случаях – до 

уроков и во время перемен. 

2.4.3 Родителям не разрешается проходить в ОУ с крупногабаритными сумками.  

 

      2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций 
      2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций проходят и выходят из 

здания МБОУ ООШ п.Бор по распоряжению руководителя или на основании заявок и 

согласованных письменных списков. 

      2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного 

приказом директора представителя организации. 

      2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или 

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и 

нерабочие праздничные дни пропуск и выход работников аварийных служб, прибывших по 

вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника учреждения. 

      2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц 
      2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие ОУ  по служебной 

необходимости, проходят и выходят из здания при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность, с записью в журнале учета посетителей. 

      2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания ОУ при предъявлении 

ими служебного удостоверения пользуются представители прокуратуры и полиции. 

Инспекторы государственного и муниципального контроля (надзора) имеют право 

беспрепятственного прохода по предъявлении служебного удостоверения и решения 

контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия. 

Органы федеральной службы безопасности имеют право беспрепятственного прохода в 

случаях, установленных действующим законодательством. Свои полномочия органы 

федеральной службы безопасности подтверждают служебным удостоверением или нагрудным 

знаком (жетоном), позволяющим идентифицировать их личность. 

      2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц 
      2.7.1. Проход и выход из здания МБОУ ООШ п.Бор представителей средств массовой 

информации осуществляется с разрешения руководителя. 

      2.7.2. Проход и выход из здания ОУ лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие 

операции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и т. п.), 

осуществляется с разрешения руководителя ОУ. 

    

3. Пропускной режим транспортных средств 
      3.1. Въезд (выезд) транспортных средств осуществляется через открывающиеся ворота на  

территорию ОУ. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом руководителя въезд транспортных средств на территорию 

организации может ограничиваться. 

      3.2. Въезд (выезд): 

 грузового автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, 

канцелярские товары и др. на основании заключенных со школой гражданско-

правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и 

сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных) либо на основании 

списков, заверенных руководителем МБОУ ООШ п.Бор. 

      3.3. Допуск без ограничений на территорию МБОУ ООШ п.Бор разрешается 

автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, 

пожарной охраны, управления внутренних дел при вызове их администрацией ОУ. Допуск 

автотранспорта, прибывшего по заявке администрации, осуществляется при получении у 

водителей сопроводительных документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, 

удостоверяющих личность водителя. 

3.4. Стоянка личного транспорта работников образовательного учреждения на его 

территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально 



отведенном месте. После окончания рабочего дня   стоянка автотранспорта в образовательном 

учреждении запрещается. 

 3.5. Данные о въезде на территорию образовательного учреждения автотранспорта 

записывается в журнале регистрации автотранспорта. 

       

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов 
      4.1. Внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей, грузов и корреспонденции на 

территорию и в здание МБОУ ООШ п.Бор осуществляется через основные ворота, основной 

вход, при необходимости (крупногабаритные предметы, продукты питания и т.п.) – через 

запасные. 

      4.2. Внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей и грузов предприятий и 

обслуживающих организаций осуществляется при предъявлении заявки или иного документа, 

согласованного с руководителем ОУ. 

      4.3. Пакеты, бандероли и иная корреспонденция, поступающая почтовой связью, через 

службы курьерской доставки и т. д., принимается без специальных документов. 

      4.4. Все материальные ценности, грузы и корреспонденция, в том числе при их получении 

посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся) после осмотра на наличие 

запрещенных предметов, перечисленных в приложении к настоящему Положению. Осмотр 

производит лицо, осуществляющее пропускной режим. 

 

5. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных 

ситуаций 
      5.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом руководителя 

МБОУ ООШ п.Бор нахождение или перемещение по территории и зданию ОУ может быть 

прекращено или ограничено. 

5.2. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры: 

 при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в 

непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, 

обучающихся, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте 

или эвакуация в безопасное место; 

 в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте 

проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по 

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных 

структур; 

 при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ 

прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия 

аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС. 

      

6. Ответственность 
      6.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти 

на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, невыполнение 

законных требований лица, осуществляющего пропускной режим, уклонение от осмотра вещей; 

ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1 

 

 
УТВЕРЖДЕН 

Директором И.Ю.Коршуновой  
«12»  мая  2025 г. Приказ № 21/2 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

запрещенных к проносу (ввозу) на территорию МБОУ ООШ п.Бор 

 предметов, веществ и устройств 
 

№ 

п/п 

Запрещенные предметы Исключения 

Разрешенные 

предметы 

Лица, которым 

разрешен пронос 

(ввоз) разрешенных 

предметов 

1 Оружие любого типа, в том числе 

самообороны (огнестрельное, сигнальное, 

пневматическое, газовое), боеприпасы или 

составные части огнестрельного оружия, 

электрошоковые устройства и искровые 

разрядники, основные части огнестрельного 

оружия, охолощенное и метательное оружие, 

конструктивно схожие с оружием изделия, а 

также предметы, которые могут быть 

использованы в качестве оружия (биты и 

пр.) 

Оружие, стоящее 

на вооружении 

(снабжении) 

Сотрудники 

федеральной службы 

безопасности, 

Росгвардии и ЧОП, 

находящиеся при 

исполнении служебных 

обязанностей 

2 Колющие, режущие, рубящие, ударно-

раздробляющие, метательные предметы, 

промышленные инструменты, в том числе: 

 ножи всех видов, станки для бритья 

или лезвия, луки, арбалеты; 

 рогатки, топоры, сабли, мечи, 

стрелы и дротики, гарпуны и копья; 

 ледорубы, металлические звезды, 

булавы, дубинки, кастеты, нунчаки 

Канцелярские 

принадлежности 

(ножницы и 

аналогичные 

предметы) 

Все физические лица 

Специальные 

медицинские 

изделия 

(медицинские 

шприцы и 

аналогичные 

предметы) 

Все физические лица 

(при наличии 

заключения врача); 

медицинский персонал 

Промышленные 

устройства для 

забивания гвоздей 

и крепления 

болтов, 

промышленные 

инструменты, 

которые 

используются как 

Представители 

подрядных 

организаций по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей 



колющие или 

режущие 

предметы 

3 Взрывчатые вещества, средства взрывания и 

предметы, ими начиненные: 

 любой порох, в любой упаковке и в 

любом количестве;  

 патроны боевые (в том числе 

малокалиберные), патроны к 

газовому оружию, патроны к 

огнестрельному оружию 

ограниченного поражения 

(травматического, газового и свето-

шумового воздействия), капсюли 

(пистоны) охотничьи; 

 сигнальные и осветительные 

ракеты, патроны сигнальные, 

посадочные шашки, дымовые 

патроны (шашки), спички 

подрывника, бенгальские огни, 

петарды железнодорожные; 

 тротил, динамит, аммонал и другие 

взрывчатые вещества; 

 капсюли-детонаторы, 

электродетонаторы и т. д. 

Отсутствуют Отсутствуют 

4 Огнеопасные и пиротехнические вещества 

или изделия, включая сигнальные ракеты, 

файеры, петарды, газовые баллоны и 

предметы (химические материалы), которые 

могут быть использованы для изготовления 

пиротехнических изделий или дымов 

Спички, 

карманные 

зажигалки 

Все совершеннолетние 

физические лица 

5 Вещества и газы: 

 наркотические средства, 

психотропные, 

сильнодействующие, 

радиоактивные и едкие вещества, 

токсичные химикаты, отравляющие 

вещества и патогенные 

биологические агенты; 

 легковоспламеняющиеся и горючие 

жидкости, горючие газы (ацетон, 

бензин, метанол, метилацетат 

(метиловый эфир), сероуглерод, 

эфиры, этилцеллозольв, биоэтанол 

(денатурированный этанол) и т. п.); 

 любые ядовитые 

сильнодействующие и 

отравляющие вещества в жидком 

или твердом состоянии в любой 

Прекурсоры 

наркотических 

средств и 

психотропных 

веществ для 

практических 

занятий по химии 

Ответственный за 

контроль и учет 

химических реактивов 

образовательной 

организации по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей 

Бензин и 

дизельное топливо 

Лица, управляющие 

транспортным 

средством, имеющие 
право проезда на 

территорию (только в 

топливном баке 

транспортного 

средства); 

водители 

образовательной 



таре (бруцин, никотин, стрихнин, 

тетрагидрофурфуриловый спирт, 

антифриз, тормозная жидкость, 

этиленгликоль, ртуть, все соли 

синильной кислоты и цианистые 

препараты, циклон, цианплав, 

мышьяковистый ангидрид, иные 

ядовитые и отравляющие вещества, 

запрещенные законодательством 

РФ) 

организации по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей 

Промышленные 

масла и смазочные 

материалы, 

необходимые для 

обслуживания и 

ремонта 

оборудования 

Представители 

подрядных 

организаций по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей; 

водители 

образовательной 

организации по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей 

Лакокрасочные 

материалы и 

необходимые для 

работы с ними 

органические 

растворители 

Представители 

подрядных 

организаций по 

накладной на внос 

(ввоз) 

товароматериальных 

ценностей 

6 Алкогольные напитки Отсутствуют Отсутствуют 

7 Материалы оскорбительного или 

дискриминационного характера, 

содержащие нацистскую атрибутику и 

символику экстремистских организаций или 

направленные на дискриминацию любого 

рода против страны, лица или группы лиц по 

признаку расы, цвета кожи, этнического, 

национального или социального 

происхождения, финансового состояния или 

иного статуса, пола, инвалидности, языка, 

религии, политических убеждений 

Отсутствуют Отсутствуют 
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